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HINWEIS ZUR SUPPORTSTRUKTUR:

Bei technischen Fragen oder Problemen in Zusammenhang mit SOKRATES
kontaktieren Sie bitte den fiir hr Bundesland bzw. Ihre Schule zustandigen SOKRATES-
1st Level Support. Kontaktinformationen zum fachlichen und technischen Support
finden Sie auf lhrer Sokrates-Startseite.
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1 Einleitung

Diese Anleitung unterstiitzt Sie, um Schuler/innen lhrer Schule zur Teilnahme an der
Sommerschule Glber SOKRATES anzumelden. Es werden sowohl die Klickreihenfolgen als auch
die Beispielbilder zur Wiedererkennung dargestellt.

Die Daten lhrer Schiiler/innen werden sicher (Mittels PGP-Verschlisselung) in einen
Datencontainer/Data-Exchange lGibermittelt und kénnen ausschlieRlich von den Betreibern der
Sommerschulen-Applikation ge6ffnet bzw. entschliisselt werden.

HINWEIS:

Alle Kategorien in der Aktion Sommerschule anmelden, mussen den Schiler/innen
entsprechend zugewiesen und vollstandig ausgefullt werden. Die Vollstandigkeit und
Richtigkeit der Daten hat unmittelbare Auswirkung auf die Zuteilung zu einem Standort, dem
daraus entstehenden Transportbedarf eines Kindes, sowie der Benachrichtigung der
Erziehungsberechtigten bzgl. der Anmeldebestatigung fiir einen Standort.

Es ist darauf zu achten, dass der fiir die Sommerschule organisatorisch zustandige Lehrkorper
die Berechtigung zur Datenpflege in Sokrates hat.

1.1 Login

https://www.sokrates-web.at/

https://www.sokrates-bund.at/

Steigen Sie bitte mit Ihren Zugangsdaten, in der fiir Sie gewohnten Anmeldemaske, in Sokrates
ein:

sokrates

Loginname *

Passwort *

[ EINLOGGEN }

News:

SchoolUpdate - einfach und sicher kommunizieren!
Mehr Infos unter www.schoolupdate.com
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Fiir Testungen und diverse Versuche empfehlen wir das Schulungssystem:

Username: malus.gruen - WEB-Direktor Q (‘?7’?5__ .~ SCHULUN GSSYSTE M
Schuljahr| 2021/22 v schulel VS Testschule (612991) v ®

Laufendes Schuljahr

Basisdaten | Schuljahresbeginn Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

Achten Sie bitte auf den korrekten Link und die rote Bezeichnung SCHULUNGSSYSTEM. Alle
gespeicherten Daten im Schulungssystem werden tber Nacht wieder auf den Stand des
Produktivsystems zurlickgesetzt.

1.2 Basis-Skills fir die Arbeit mit Sokrates

Nach lhrer Anmeldung erscheint die HAUPTANSICHT von SOKRATES. Zu dieser Ansicht kdnnen
Sie jederzeit zurlickkehren, indem Sie auf die Schaltflaiche BASISDATEN klicken.

Unter dem Schuljahr und dem Schulnamen befindet sich das Haupt-Men(i:

lBasisdaten Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

BASISDATEN:

Hier werden z. B. die Grunddaten der Schule, der Lehrkrafte, der Gegenstande, die
Stundentafeln und die schulspezifischen Einstellungen gepflegt.

SCHULJAHRESBEGINN:

Hier kdnnen z. B. Schuljahre und Klassen erfasst und neue Schilerlnnen bzw. Bewerberinnen
und Bewerber aufgenommen werden.

LAUFENDES SCHULJAHR:

Alle Daten der Schilerlnnen (wie z. B. Grunddaten, Ereignisse, Laufbahneintrage, etc.) werden
hier verwaltet. Des Weiteren werden alle relevanten Daten fir die Bildungsdokumentation
(BilDok) hier generiert und zur Ubermittlung bereitgestellt.

BEURTEILUNG:

Hier werden z. B. Zeugnisse erstellt und Beurteilungen eingetragen, sowie Priifungen verwaltet
und beurteilt.

ENDE DES SCHULJAHRES:

Hier werden z. B. Schuljahre gepflegt, Klassen in das nachste Schuljahr kopiert und
Schilerlnnen den Klassen im nachsten Schuljahr zugeordnet.

AUSWERTUNGEN:

Hier stehen verschiedenste, vorgefertigte Ausdrucke zur Verfligung wie z. B. Klassenkatalog,
Listen, Beurteilungsspiegel, Entscheide, die Dynamische Suche etc.

INDEX:

Hier stehen alle Aktionen von SOKRATES aufgelistet nach alphabetischer Reihenfolge zur
Verfligung. Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf einen Eintrag, wird dessen Platzierung in
SOKRATES als Tooltip eingeblendet. Klicken Sie auf den Eintrag, 6ffnet SOKRATES die Aktion.

HINWEIS:

Nach einem Klick auf BASISDATEN o6ffnet sich links der sogenannte AKTIONSBAUM. Dieser
stellt, je nach Auswahl des Hauptmeniis und der Benutzerrolle, unterschiedlich viele Aktionen
zur Verfligung. Nach der Auswahl einer Aktion erhalten Sie eine Suche oder Datensatze
tabellarisch aufgelistet und rechts davon einen Aktionsbereich.

Alle Aktionen in Sokrates laufen iiber diese Systematik ab.
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2 Sommerschule

Damit die Daten Ihrer Schiiler/innen fur die Sommerschulen-Applikation zur Verfligung gestellt
werden kdnnen, sind Vorarbeiten notwendig. Um Organisatorisches zu erleichtern, wurde eine
neue Aktion implementiert. Bei korrekter Eintragung haben Sie, lGiber die Dynamische Suche,
die Moglichkeit, die Daten auszuwerten und zu priifen, ob tatsachlich jedes Feld mit einem
Inhalt ausgegeben wird.

2.1 Grundlagen zur Anmeldung | Erfassung
Wahlen Sie: Laufendes Schuljahr > Sommerschule > Sommerschule anmelden

+ [ Laufbahnpflege

= Sommerschule

|| Sommerschule anmelden

e Filtern Sie einzelne oder mehrere Schiler/innen im Klassenverband und/oder
nach Schulstufe

e Zusatzfeld ,Angemeldet”: Mit der Auswahl ,,Angemeldet” kann nach bereits
zugewiesenen Schiler/innen gefiltert werden

e Auf Suchen klicken

Suchen & 4
Familienname | Schulstufe | - keine Auswahl - v
Geschlecht | - keine Auswahl - v Klasse | 1a
stichtag | 09.07.2022| ‘ -‘ Gruppe | - keine Auswahl - v
[JAngemeldet

Initialisieren -

Sokrates zeigt die Liste der Schiiler/innen:

1. Spalte bietet die Moglichkeit Schiiller/innen zu markieren
2. Spalte > Kl. > zeigt Ihnen den Klassennamen

3.Spalte > St. > zeigt die Schulstufe der Schiiler/innen
4.Spalte > zeigt den Familiennamen

5.Spalte > zeigt den Vornamen

6.Spalte > zeigt das Geburtsdatum

7.Spalte > Ang. > zeigt den Status der Anmeldung

Liste der SchiilerInnen
MITE KL St. Familienname Vorname Geburtsdat. Ang.
O la 05 Test3 Ali 28.01.2009 r
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Jene Schiiler/innen, welche von den Erziehungsberechtigten fur die
Sommerschule angemeldet wurden, markieren.

<
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T
=
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ia 05
la 05
la 05
la 05
la 05
05
la 05
la 05
la 0
la 0
1a 05

[ < I < I < IO < I < QR < |
—
5
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Identische Kategorien und Werte, die mehrere Schiler/innen betreffen,
kdénnen Sie in der Masse zuweisen. Dazu markieren Sie mehrere Schiler/innen
und weisen die Kategorie in einem Arbeitsschritt allen zu.

2.2 Sommerschulstandort und Fach zuweisen

Allen Schiiler/innen muss wie folgt ein Standort 1 und das Fach zugewiesen werden:

Standort 1: In das Feld klicken, tragen Sie die Schulkennzahl des Sommerschulstandorts
verpflichtend ein.

Sommerschule melden

Standort 1 |pooooc

Standort 2 |poo0oc

Die Eintragung der Schulkennzahl ist unbedingt erforderlich, auch wenn es
sich um die Zuweisung an die eigene Stammschule handelt!
Es kann nur eine 6stellige Schulkennzahl eingegeben und gespeichert werden.

Sommerschule melden

Standort 1 612001
Standort: 2 600101

Standort 2: Nur wenn auf dem Anmeldeformular ein Standort 2 angegeben
wurde, wird der zweite Standort mit der Schulkennzahl eingetragen.

Die Angabe bei Standort 2 kann unterbleiben, wenn keine entsprechende
Auswahl auf dem Anmeldeformular vorliegt.

HINWEIS:

Im Zuge der Schulraumberlassung kénnen Schiiler/innen der allgemeinen Pflichtschulen auch
in einer mittleren oder héheren Schule zum Besuch der Sommerschule angemeldet werden.
Da sich die Schulen in unterschiedlichen Sokrates-Instanzen oder
Schiilerverwaltungsprogrammen befinden, ist eine manuelle Eingabe der Schulkennzahl
erforderlich.
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IR - ot - soerestvs oo @ wv182.1 Mypoge [0 Logout 28:58
niedn - keine Auswahl - v - Basstaten | Schulatresbepn | Laufendes schutjah | seurteiing | Ende des Scuatves | auswertungen | todor |
Suchen 3 ¢
& Laufendes Schufjahr

Benutzerdefnene Famienname Schustufe |- keie Ausnani- -

Geschiecht | ~kane Auswahl B efa v
Dynamische Suche e i = — 2

Stchtag 23.02.2024 Gruppe - keie Auswani- -
Textbaustenksten [Angemekdet
Enschretung
schalerinnendatenpfege Anzahl der Trefler 6 / ausgewdhlt 1 Obarmehman | Initialisieren | Suchan
Laufbanpfege Anmeldung erfolgt.
& Sammerschuie Thre Daten wurden gespeichert. (1 angelegt)

[ Sommerschule anmekden Liste der SchillerInnen Sommerschule melden
Lehrerinnen FrE K st Familicnname Vormame Geburtsdat. Ang. @

Bldungsdokumentation 0o 1a 00 Ainhey Serafina 23.05.2012 r Standort 2 000000

Ausbidung bs 18 [1] 1a ot Alles Klarius 24.12.2011 " (3] Foch | Prmarstule algemehn hd
Semenicraedmeg 0 fa o Archer Miles 23.11.2006 r SFEn) oo M
Dlensbesen O ia o1 Collins Tate 18.06.2006 r SPF (gesmgbehinder)  [nen h
Seeenpen schuersanin O 1 o1 test test 20.11.2010 r sreoes) [ v
0O 1 o1 Testkind Thims 02.03.2016 r sl | e
SPF (krperbehinder) |.m v
SPF Gmbehindet) [ nan "

SOF (sehbehindert)  [nen v
SPF (verhatensbehndert) [ nen v
Brnendfferenzering | Mangehaft/ausrechend v
Transportbedar! nen M

1 -6 von 6 Eintrage 35| 50 | 100 | A 1 0

] B i

e AbschlieBend mit Zuweisen die Eingaben speichern.
e Nach erfolgreicher Zuweisung meldet Sokrates in blau: Anmeldung erfolgt. Ihre
Daten wurden gespeichert.(1 angelegt)

2.3 Fach - Detailbeschreibung

In diesem Feld wird der Gegenstand ausgewdhlt, in welchem die Schiiler/innen unterrichtet
werden sollen (analog zu den Anmeldeformularen).

Fach |— keine Auswahl - v

- keine Auswahl -
Primarstufe allgemain
Sekundarstufe 2 allgemein
SEK1 Deutsch

SEK1 Mathematik

SEK1 Englisch

BEGRIFFLICHKEITEN

FACH

e Primarstufe allgemein: Sie beinhaltet Vorschulen, Volksschulen und
Sonderschulen von der Schulstufe null bis vier.

FACH

e SEK1 Deutsch oder SEK1 Mathematik oder SEK1 Englisch:
Umfassen die Gegenstdnde von der flinften bis achten Schulstufe und kann in
Sonderschulen, Unterstufen von Allgemeinbildenden Hoheren Schulen und den
Mittelschulen absolviert werden.
Es darf nur ein Fach ausgewahlt werden!
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FACH

e Sekundarstufe 2 allgemein:
Diese beginnt mit der neunten Schulstufe und endet mit der
zwolften/dreizehnten Schulstufe.

HINWEIS:

Analog zu der Information in den Anmeldeformularen, darf nur ein Fach
zugewiesen/angemeldet werden.

Bei einer erneuten Zuweisung wird das zuvor gespeicherte Fach iiberschrieben!

Kontrollieren Sie Giber die Dynamische Suche > Kategorie: Schnittstellen > Name der Abfrage:
800 Sommerschule |hren Datenstand und wenn notwendig kénnen Sie danach Korrekturen in
der Aktion > Sommerschule anmelden, durchfiihren.

Wourde der Sommerschulstandort oder das Fach bzw. keines von beiden zugewiesen kann
keine Anmeldung erfolgen!

@ www.sokrates-web.at

Fiir eine korrekte Anmeldung sind s Standort 1 als auch das Fach
notwendig. Die v Istandigen Daten werden nicht an die
Sommerschule dbertragen.

Y. L o o
Anmeklung richt giiitig.
Thre Daten wurden gespeichert, (1 angelegt)
Liste der S¢ Sonfierschite meklen
FCE W 5t Famifiennane Vormame Geburtsdak, A sandot 1 [ag0001

0 18 i) Anhey Serafina 23.08.2002 r Standort 2
la n Ales: Klarius 24.12.2001 r Fech - ke Auswahl -
0 o Archer Miles 7.11.2006 r SPE(Bind) | nen

3
] it o Collns Tate 18.06.2006 r SPF (putighehindert) nen

PP IROPRN mre—
HINWEIS:

Der Datensatz des Schilers ist in der Detailansicht unter Bearbeiten vorhanden und kann mit
Werten in beiden Feldern erganzt und erneut gespeichert werden.

Anzahl der Treffer 6 / ausgewahit 1 U
Anmeldung erfolgt.
Thre Daten wurden gespeichert. (1 angelegt)
Liste der SchiilerInnen Sommerschule melden

FCE KL St Familienname Vorname Geburtsdat. Ang. Stndort1  [sooon

(m] 1a on Ainhev Serafina 23.05.2012 r Standort 2 000000

1a 01 Alles Klarius 24.12.2011 ﬂ Fach Primarstufe algemein

= SPF fhind)___[onim
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2.4 SPF zuweisen

Fur die Anmeldung zur Sommerschule muss bei Schiiler/innen zusétzlich der SPF erfasst
werden.

SPF(bind) | nen v

SPF (geistigbehindert) I nein v
SPF (gehtrlos) | nein v

SPF (horbehindert) | nein v

SPF (kérperbehinder) I nein v

SPF (lernbehindert) | nein v

SPF (sehbehindert) | nein v

SPF (verhaltensbehindert) I nein v
Binnendifferenzierung I - keine Auswahl - v
Transportbedarf | nein v

e Alle SPF-Kategorien inkl. Transportbedarf wurden mit nein vorbelegt
Es muss nur bei jenen Schiler/innen manuell ein ja ausgewahlt werden, wenn
eine oder mehrere Kategorien tatsachlich zutreffen.

e Beispiel SPF (blind): Wenn dieser SPF bei Schiilerinnen zutrifft, in das Feld
klicken und ja auswahlen

BINNENDIFFERENZIERUNG
Wahlen Sie den entsprechenden Wert aus.

i
Binnendifferenzierung I_ keine Auswahl - ~

- keine Auswahl -
Gut/Fachkundig
Mangelhaft/Ausreichend

Ungeniigend

TRANSPORTBEDARF

Wenn auf dem Anmeldeformular bei der Transportabfrage das 6ffentliche Verkehrsmittel als
»hicht verfigbar” angekreuzt wurde, ist der Wert bei Transportbedarf manuell auf ,,ja“ zu
setzen. In Wien gibt es keine Transportabfrage auf dem Anmeldeformular!

Transportbedarf I]-a v
ja

nein

HINWEIS:

Der Transportbedarf ist mit dem Wert nein vorbelegt und muss manuell nur im Bedarfsfall mit
ja zugewiesen werden.
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2.5 Abmelden

Die Schaltfliche Abmelden ermdglicht Ihnen, Schiiler/innen welche falschlich zur
Sommerschule angemeldet wurden, wieder abzumelden.

Wabhlen Sie: Laufendes Schuljahr > Sommerschule > Sommerschule anmelden

e Suchen/filtern Sie falschlich zugewiesene Schiiler/innen mit der Markierung bei

Suchen S
Schulstufe | - keine Auswahl - v
Geschiecht | - keine Auswahi - v Kasse[~kene Auwahl- v [
Stichtag | 20.02.2024 Iz G — kel hi - ~
[BAngemeldet
Anzahl der Treffer 4 / ausgewahlt 2 Ubernehmen lliliaisieren
Liste der SchiilerInnen Sommerschule melden

MICE KL St Familienname Vorname Geburtsdat. Ang. ST 00000

0o 1a 05 ~ Standort2 (000000
ic 05 I3 Fach - keine Auswahi - v
1ic 05 ~ SPF (blind) = -
o i 05 I SPF t) = -
SPF (gehorios) ja v

e Markieren sie jene Schiiler/innen die abgemeldet werden sollen
e Danach klicken Sie rechts unten auf Abmelden

| 1 -1 von 1 Eintrag 35 | 50 | 100 | Alle 1

st zovs] o l

@ wwwsokrates-web.at

Wollen Sie wirklich diese Aktion durchfiihren?

oK Abbrechen

e Sokrates meldet:
e Mit OK bestatigen
e Die 7.Spalte > Ang. > zeigt den Status der Anmeldung

0 1a 05 Test00 Elias 09.06.2009 2
0 1la 05 Test1 Simay 11.07.2009 I'
O 1la 05 Test2 Dominik 01.02.2010 2
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2.6 Vorschlag: Ablauf der Datenpflege

e Anmeldung in Sokrates
o Laufendes Schuljahr > Sommerschule > Sommerschule anmelden
z.B. Nach Schulstufe Suchen
e Schiiler/innen, welche den gleichen Sommerschulstandort und das gleiche Fach
besuchen, markieren
o Fach auswahlen
o Standort 1 > SKZ eingeben
Standort 2 > SKZ eingeben, wenn vorhanden
e abschlieend ,,Zuweisen”

Diesen Vorgang wiederholen, bis alle Schiiler/innen dieser Schulstufe angemeldet
sind.

e selbe Schulstufe mit der Markierung ,,Angemeldet” Suchen
o Schiler/innen, welche die gleiche SPF-Kategorie erhalten, markieren
o SPF(.....) auswahlen
Wert > Ja auswahlen
e abschlieRend ,,Zuweisen”
e Schiler/innen, welche die gleichen Werte bei Binnendifferenzierung erhalten,
markieren
o Binnendifferenzierung auswahlen
Wert > Gut/Fachkundig oder Ungentigend oder
Mangelhaft/ausreichend auswahlen
e abschliefend ,,Zuweisen”
e Schiler/innen, welche einen Transportbedarf haben, markieren
o Transportbedarf auswahlen
Wert > Ja auswahlen
e abschliefend ,,Zuweisen”

Diese Schritte wiederholen, bis alle gewiinschten Schiiler/innen lhrer Schule
erfolgreich der Sommerschule zugewiesen und iliber Sokrates angemeldet sind.
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ZUSAMMENFASSUNG DER WICHTIGSTEN PUNKTE:

dentische Kategorien und Werte, die mehrere Schiiler/innen betreffen, kénnen Sie in der
[Masse zuweisen. Dazu markieren Sie alle Schiler/innen und weisen die Kategorie einmal allen
ZU.

Bei Schiiler/innen die mehrere Kategorien erhalten, muss der gewtinschte Sommerschul-
Standort nur einmal mit der Schulkennzahl eingetragen werden.

Der AO Status wird mit dem Ereignis AuRerordentlich automatisiert ermittelt und im Export
erfasst.

Alle bendtigten Kategorien werden mit ,,Zuweisen” gespeichert

Mit der Schaltfliche Abmelden konnen Schiiler/innen, die zuvor falschlich zugewiesen wurden
wieder von dem Besuch der Sommerschule abgemeldet werden.

Bei Anderungen der Werte in den Kategorien kann die Korrektur erneut gespeichert werden.

NACH Erstzuweisung einer Kategorie:
Es werden alle SPF-Kategorien sowie der Transportbedarf mit nein vorbelegt. Es muss nur bei
enen Schuler/innen manuell ein ja ausgewahlt werden, wenn die jeweilige Kategorie zutrifft.

3 Kontrolle der Eingaben

Es gibt mehrere Moglichkeiten die Eingaben in Sokrates zu sichten. In der Dynamischen Suche,
Kategorie: Schnittstellen finden Sie eine Auswertung Ihrer Daten fiir die Sommerschule. Diese
Auswertung kann exportiert werden und zeigt alle eingegebenen und ermittelten
Informationen in Spalten an.

3.1 Dynamische Suche - Kontrolllbersicht

Wahlen Sie Laufendes Schuljahr oder Auswertungen > Dynamische Suche

= Laufendes Schuljahr (=> Auswertungen
[©] Dynamische Suche || Dynamische Suche
Kategorie | Schnittstellen v
Name der Abfrage | 800 Sommerschule v
Vorlagenart | Benutzervoriage v

Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine Da...gewahl.

Dateiformat muss *.docx sein.

Anmerkung | paten fiir die
Sommerschuleanmeldung

o Kategorie: Schnittstellen
Name der Abfrage: 800 Sommerschule

bit media education solutions GmbH | Karntner Strae 337 | A-8054 Graz
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e Alle, fiir den Export relevanten Daten, sind

rechts bereits vorausgewahlt.
Rechts oben kann zusatzlich die
Nummerierung ausgewahlt werden.

e Rechts unten auf Ausfiihren klicken, um
zugewiesene Daten in folgender
Darstellung zu erhalten (Ausschnitt):

FrE # Schiilerkennzahl
ol
o2
als
o4

<

1 -4 von 4 Eintrage

Spattentiberschrift Drucken:EAuswahlkriterien Drucken:{

Quelle
Sokrates-SOKNOE

Sokrates-SOKNOE

Sokrates-SOKNOE

Sokrates-SOKNOE

[ alle auswihlen/abwihlen

W Quelle
¥ Schillerkennzahl

¥ Schulstufe

W Exportdatum

W Eig. Schule

& Vorname(n)

' Familienname

¥ Geschlecht

¥ Geburtsdatum

V' Staatshirgerschaft
W straBe

W Pz

W ort

¥ Erziehungsberechtigter
[V EB Telefon

W E8 Email

¥ Status AO

W SPFBL

W sprce

¥ SPFGL

W sprHB

W SPFKB

W SPFLB

W SPFSB

W sprus

W Binnendiffernzierung
W Fach

W pr Standort 1

¥ pr. Standort 2

¥ Transportsonderbedarf

800 Sommerschule gedruckt am: 20.02.2024

SG_Schueler_ID
05

05

05

05

35 | 50 | 100 | Alle

SG_Schulstufe

Drucken| Expumeren(csv)l Expnmeren(stx)l Expumeren(DOCX)l Zurticl | ubemehmen|
 S—

Exportdatum
20.02.2024

20.02.2024

20.02.2024

20.02.2024

bitmedisa

memberof e=e group

SG_Schule

Breite fiir XLSX/DOCX

SG_Vorname SG_Far
Mirac Arda
Sophie
Armin
Clemens Maximilian
>

e Durch Exportieren(XLSX) kann die Auswertung zusatzlich mit Excel ge6ffnet und

gefiltert werden

SPFEL SPFGB SPFGL

800 Sommerschule gedrucke am: 10.03.2022

SPFHE SPFKE

nein nein

SPFLE

nein nein

™ Fach

SEK1 Dewtsh

SEK1 Dewisch

Primas

pr. Standort 1 pr. Standort 2

000000

000000

n 000000

Sobald Sie lhren Schiiler/innen in der Aktion Sommerschule anmelden zumindest eine
Kategorie erfolgreich zugewiesen haben, werden lhnen alle vorhandenen Daten

tabellarisch dargestellt.

Fehlen in dieser Ubersicht Daten oder entdecken Sie eine Falscheingabe, kénnen Sie
jene Schiiler/innen markieren und rechts unten Ubernehmen.
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Durch die Ubernahme ist eine Filterung in der Aktion Sommerschule anmelden nicht
mehr erforderlich. Dadurch wird eine strukturierte Bearbeitung erleichtert.

3.2 Filtermoglichkeit - ,Angemeldet”

Wenn Schiiler/innen in Sokrates bereits zur Sommerschule mit Standort und Fach angemeldet
wurden, kénnen diese mit der Markierung bei Angemeldet gefiltert werden.

Suchen 3 1
Famiienname Schuistufe | - keine Auswahl - v
Geschlecht | - keine Auswahl - v Klasse | - keine Auswahl - v
Stichtag | 20.02.2024 = Gruppe | - keine Auswahl - v
[~ngemeldet
Anzahl der Treffer 1 Ubernehmen

Liste der SchiilerInnen Sommerschule melden
FICE K. St. Famili Geburtsdat. Ang. Standort 1

0o 1 05 ~ Standort 2
Fach

Suche ohne ,Angemeldet” vor Zuweisung:

e Je nach Filterung werden einzelne Schiiler/innen, der Klassenverband, die
Schulstufe oder alle Schiiler/innen der Schule angezeigt.

Suchen 3 4

Schulstufe | - keine Auswahl - v
Geschlecht | - keine Auswahl - v Kasse[16 v

Stichtag | 20.02.2024 | ) Gry = keir ahl - v
[Jangemeldet
Anza der Trtir 21 e

Liste der SchiilerInnen Sommerschule melden
P& KL St. Famili Geburtsdat. Ang. SeriEi
O b 05 r (ol Standort 2
[m] 1b 05 r Fach - keine Auswahi - v
O b 05 r SPF (bind) T -

Suche mit ,,Angemeldet” nach Zuweisung einer Kategorie:

e Alle Schiler/innen mit einer aktiven Anmeldung zur Sommerschule werden
angezeigt.

e Sie haben in dieser Maske die Kontrollméglichkeit, ob schon Anmeldungen
vorliegen. Weitere Kategorien wie beispielsweise der SPF, kénnen nach der
Filterung gezielt zugewiesen werden.

Suchen 3 1
Famiienname Schulstufe | - keine Auswahl - v
Geschiecht | - keine Auswahl - v Kasse |- keine Auswahl - v [
Stichtag | 20.02.2024 = Gruppe | - keine Auswahl - v
[EAngemeidet
Anzahl der Treffer 1 Ubernehmen

Liste der SchiilerInnen Sommerschule melden
[ 22 St Famili Geburtsdat. Ang. Standort 1

O 1a 05 d Standort 2
Fach

bit media education solutions GmbH | Karntner Strae 337 | A-8054 Graz
E-Mail: Sokrates-Support@bitmedia.at | www.bitmedia.at Seite 13 von 20



mailto:Sokrates-Support@bitmedia.at
http://www.bitmedia.at/

= Bundesministerium bitmedisa
Bildung, Wissenschaft

member of e=e group
und Forschung

3.3 Korrektur Giber Detailansicht

Nach Filterung bestimmter Schilerinnen kann mit Klick auf Bearbeiten (rechts unten)
in die Detailansicht der Sommerschule anmelden Aktion gewechselt werden.

Fur Korrekturen oder Kontrollen bei einzelnen Schilerinnen:

Bosaiote | Schsiorsbagnn | Lourondes St | Basiohos | Endede Scbliores] eetingn | nd |

Sommerschule melden
Alles, Klarius
Liste der Sommerschule Sommerschule mekien
Schillerkennzahl SKZ  S1  Syst. :l” :': ::‘ ﬁ': nsw lsr ::F r BINDIF Fach Trsp. SKZ1 SKZ2  Ang. :‘":°:;
Stando
Solat B . ) i [kene Auswan -
SO00DLZ0180015 | S00DOL 2023 o mein nein nein nein nein nein nein nein oMECTO rmarsuie

Ausreichend  allgemein nein 900001 000000 L sebind) [
oF

SPF (geistigbehindert)

SPF (gel
SPF (hbrbehi

SPF (koperbehinder)  [@ v

[

1- 1von 1 Eintrag

Zurock:
e Auf den Datensatz klicken, dieser wird nach Auswahl blau dargestellt:
_ SPF SPF SPF SPF SPF SPF SPF SPF
Schiilerkennzahl SKZ 5] Syst. BL GB GL HB KB LB SB VB BINDIF Fach Trsp. SKI1 SKF2 Ang.
Sokrat
90000120180015 900001 2023 5 nein nein nein nein nein nein nein nein Mangelhaf/ i nein 900001 000000 1
SOKM Ausreichend allgemein
OF

e Rechts befindet sich das Aktionsfeld wie in der gesamt Ubersicht. Fehlendes
kann nun ausgewahlt werden.
HINWEIS:

Achtung: bei Anderungen des Standorts und des Faches muss darauf geachtet werden, dass
bei der Speicherung in beiden Feldern ein korrekter Wert vorhanden ist!

AbschlieBend die Anderung oder Ergidnzung Speichern
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HINWEIS:

Es miissen alle Felder korrekte Werte enthalten mit Ausnahme des Feldes
Standort 2! Dieses kann leer bleiben.

Korrekte Werte im Uberblick:

SKZ: Reale 6stellige Schulkennzahl
SPF: Ja

Nein
Fach: Primarstufe allgemein

SEK1 Deutsch

SEK1 Mathematik

SEK1 Englisch
Sekundarstufe 2 allgemein

Transportbedarf: Ja
Nein
Binnendifferenzierung: Gut/Fachkundig
Ungeniigend

Mangelhaft/ausreichend

Fehlende Eintrage werden wie folgt dargestellt:

SKz: 000000

SPF: fehlender Eintrag nicht moglich, Vorbelegung mit nein
Fach: ,hicht angegeben”

Transportbedarf: fehlender Eintrag nicht moglich, Vorbelegung mit nein
Binnendifferenzierung: ,hicht angegeben”

4 Adressdatensatze

Um korrekte Auswertungen zu erhalten, bendtigen alle Schiiler/innen zumindest einen
glltigen Adressdatensatz (z.B. von 01.01.2000 bis 01.01.3000) eines Erziehungsberechtigten.
Bei korrekter Datenpflege werden die benétigten Daten automatisiert ermittelt und in den
Export Gbernommen.
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4.1 Pflege der Adressen

Wahlen Sie > Laufendes Schuljahr > Schiilerinnendatenpflege > Adressen pflegen

> SchiilerInnendatenpflege

| Grunddaten pflegen

- Adressen pflegen

L

| Merkmale zuordnen

e Suchen und markieren Sie die gewiinschten Datensatze.

e Auf Bearbeiten klicken.

e Ein Adressdatensatz muss gliltig sein:
Gultigkeit Von/Bis muss mindestens dieses Schuljahr enthalten. Wir empfehlen
01.01.2000 - 01.01.3000

o folgende Markierungen miissen gesetzt werden:
Bei Allgemeinen Pflichtschulen mit nicht eindeutiger Personen Identifikation
(z.B. Adressart Eltern): Hauptwohnsitz, Erziehungsberechtigt und Post an;

e Bei mittleren und hoheren Schulen: Nach Splittung der Adressen wird eine
Adresse mit der Markierung Erziehungsberechtigt (Entscheide an) geliefert.

Adressart(*) I Eigen v
Adressart(*) I Mutter ~
von |01.01.2000 |+ bereichsspezifische Personenkennzeichen: Anzeigenl
Bis | 01.01.3000 | =
®Erzichungsherechtigt

[CIschiler im Internat oder Ezahiungspfiichtia

Extern am Schulstandort(+) EEntscheide an
EHauptwohnsitz Erost an
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e Bei giiltigen Adressdatensatzen mit Erziehungsberechtigt/Entscheide an/Post
an muss eine giiltige Mailadresse hinterlegt sein.

Adakit, Alabama Mobiltelefon | 663 123456

Telefon Privat

Adressart(*) I Eltern .
weitere/sonst. TelNr.

Fam.

Anrede Mailadresse |name2@gmx.at

Name (Anschrift)(*) Adakt Homepage

Beruf

Staat(*) | Osterreich

Von (nur fiir Schiiler wohnt hier) | 01.01.2000 | =

PLZ(+) 6541
Ort(+) |Serfaus Bis (nur fiir Schiiler wohnt hier) | 01.01.3000 | =
StraBe | TeststraBe SVNR des Obsorgeberechtigten

Hausnummer |2 Anmerkung

Gemeinde | Serfaus

Sprengel | - keine Auswahl -

HINWEIS:

Wenn es zwei gliltige Adressen mit identischen Attributen gibt, wird jene exportiert,
die zuletzt in Sokrates angelegt wurde! Achten Sie auf die vollstandige Datenpflege.
Das Datum der letzten Anderung befindet sich rechts iiber dem Speichern-Button.

5 Ereignisse

Fiir die Anmeldung zur Sommerschule wird der Status AuRerordentlich aus den
Ereignissen der Schiler/innen automatisiert lbernommen. Sollte in der Exportdatei
der AO-Status fehlen oder irrtiimlich aufscheinen, muss das Ereignis bei den
Schiiler/innen kontrolliert und korrigiert werden.

5.1 AO-Status pflegen

HINWEIS:
Wenn das Ereignis korrekt eingepflegt ist, sind keine weiteren Eintragungen beim
AO-Status notwendig!

Ein fehlender AO-Status bendétigt einen Neueintrag bei den Ereignissen.

VORGEHENSWEISE:
Wahlen Sie > Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen

=+ Laufbahnpflege

| Ereignisse zuordnen

e Suchen Sie einzelne oder mehrere Schiler/innen, im Klassenverband und/oder
nach Schulstufe
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Schiler/innen markieren
Ereigniskategorie: AulRerordentlich auswahlen

Ereigniskategorie I AuBerordentlich

Ereignisl - keine Auswahl -

- keine Auswahl -
nicht schulpflichtig
§3(1) Schug
§4(2a) SchuG

amvon | g4r3h) Schuc
hic .

Ereignis: folgende Ereignisse stehen zur Verfligung

Ereigniskategorie I AuBerordentlich

Ereigniskategorie I AuBerordentlich
Ereignis | §3(1) SchUG

Ereignisl §4(2a) SchuG

auberordentlich wegen

mangelnder Kenntnisse der auberordentlich wegen
Unterrichtssprache, nicht mangelnder Kenntnisse der
schulpflichtig Unterrichtssprache
Ereigniskategorie I AuBerordentlich Ereigniskategaorie I AuBerordentlich v
Ereignis | §4(2b) SChUG Ereignis | nicht schulpflichtig v
Zulassung zur Ablegung einer andere Griinde bei nicht
Einstufungsprifung Schulpflichtigen, die die

ordentliche Aufnahme verhindern

e am/von: Datum des Bescheides oder der Testung eingeben
e Bis: Maximal zwei Jahre ab ,,am/von* Datum
e abschlieBend Zuordnen oder Speichern

ANDERUNGEN IN DER DETAILANSICHT BEI EINZELNEN SCHULER/INNEN
Wahlen Sie Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen:

e Suchen Sie einzelne oder mehrere Schiiler/innen im Klassenverband und/oder
nach Schulstufe

e Schuler/innen markieren

e auf Bearbeiten klicken

e zu andernde Datenzeile anklicken — blau hinterlegt

Alkaligranit, Arizona

Liste der Ereignisse AuBerordentlich
Kategorie Ereignis am/von bis :
auBerordentlich wegen ” Ere|gn|s| §4(2a) SchuG
AuBerordentlich mange_lnder Kenntnisse der14.09.2020 08.07.2022 auBerordentlich wegen
Unterrichtssprache mangelnder Kenntnisse der
Unterrichtssprache

amj/von | 14.09.2020
I his N0 N7 2077
e rechts Anderungen durchfiihren z.B. Datum erweitern oder rechts unten
I6schen und neu eingeben.
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e abschlieBend Speichern

5.2 Dynamische Suche

Klasseniibergreifende Priifung der zugeordneten Ereignisse ist liber die Dynamische
Suche moglich:

= Laufendes Schuljahr = Auswertungen

|| Dynamische Suche || Dynamische Suche

e Kategorie: Standard
Name der Abfrage: 103 Aktive Schiler (SPF/AO)
Markierung: rechts bei AO setzen oder fiir eine vollstindige Anzeige alles

auswadhlen
Kategoriel Standard v
Name der Abfrage | 103 Aktive Schiller (SPF/AC) v
\vbrlagenartl Benutzervorlage v
Hochladen der Uorlage| Durchsuchen... | Keine Da...gewahlt.
Dateiformat muss *.docx sein.
Anmerkung | Hete aktive SchilerInnen mit
Angabe von SPF und AQ
Schulah 2021/22 ~ SchulDemo Schue US (500101) ® we17.2.31

Basisdaten | Sthu\Jshrestgmnl Laufendes Schuliahr Ende des ‘ lndex‘

103 Aktive Schiiler (SPF/AQ) gedruckt am: 10.03.2022
Klasse Familienname Vorname AD Schule
1 Musterkind1 Anna nein 600101
Musterkind2 Amold 2 600101
Musterkind3 Anton ja 600101
Musterkind4 Anabela nein 600101
MusterkindS Amelie 2 600101

o auf Ausfiihren klicken

e Indieser Abfrage werden alle Schiiler der Klasse, Schulstufe oder Schule angezeigt, in
der Spalte AO befindet sich die Kennzeichnung ja oder nein. Durch Exportieren(XLSX)
kann die Auswertung zusatzlich mit Excel ge6ffnet und gefiltert werden.

ODER:

o Kategorie: Ereignis
Name der Abfrage: 110 Schiler mit akt. Ereignis
Ereigniskategorie: Aullerordentlich
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e Markierung: rechts wie im Bild setzen oder fiir eine vollstindige Anzeige alles

auswihlen

Kategorie
Mame der Abfrage

|Ereignisse v

| 110 Schiler mit akt. Ereignis v

Vorlagenart | Benutzervorlage W

Hochladen der Vorlage

Anmerkung

Stichtag
Schillerkennzahl
Familienname
SV-Mr

Klasse
Schulstufe
Ereigniskategorie
Ereignis
Ereigniskategorie

Ereignis

[ Durchsuchen... | Keine D..2wahit.

Dateiformat muss *.docx sein,

Zum Stichtag aktive SchilerInnen
mit einem zum Stichtag gtiltigen
Ereignis
A
05.03.2022
| - keine Auswahl - v
01 w
AuBerordentlich v
| - keine Auswahl - v

] alle auswahlen/abwzhlen
Mummerierung
¥ Klasse

[¥ Famiienname
¥ Vorname

[T Geburtsdatum
¥ Schuljahr

[¥ Kategorie
Ereignis

amfvon

bis

] rum. Merkmal
O 1 Geschaftszahl
] 2. Geschaftszahl
] Anmerkung

] Geschlecht

(] Schulstufe

] Besuchsjahr

] Schiilerkennzahl
[¥ Schule

[T Kurzbezeichnung
] Gemeinde

O Tvp

] Bezirk

Rechts unten auf Ausfiihren klicken, um zugewiesene Daten in folgender Darstellung zu

# Klasse Familienname Vorname Schufjahr
1 1. Musterkind2 Arnold 2021
2 1. Musterkind3 Anton 2021
3 1. Musterkinds Amelie 2021

110 Schiiler mit akt. Ereignis gedruckt am: 10.02.2022

Ereignis am/von bis Schule
auBerordentlich wegen
mangelnder Kenntnisse | 13.09.2021 600101
der Unterrichtssprache
auBerordentlich wegen
mangelnder Kenntnisse | 13.09.2021 600101
der Unterrichtssprache
auBerordentiich wegen
mangelnder Kenntnisse | 13.09.2021 600101

der Unterrichtssprache

In dieser Abfrage werden nur Schiiler angezeigt, die den Status aufRerordentlich zugeordnet

haben.

bit media education solutions GmbH | Karntner Strae 337 | A-8054 Graz
E-Mail: Sokrates-Support@bitmedia.at | www.bitmedia.at

Seite 20 von 20


mailto:Sokrates-Support@bitmedia.at
http://www.bitmedia.at/

