APS IT-Betreuung

Reisekostenabrechnung

Hinweis:

Dieses Beispiel beschreibt generell Abrechnungen bei pauschalen Dienstauftragen wie zB:

Mobile Dienste

- Reisen zur Beratungslehrertatigkeiten
- Reisen im Zuge von Personalvertretungsagenden
- Reisebewegungen von IT-Betreuern

Starten Sie den Prozess einer
neuen Abrechnung zu einem
Mobilen Dienst durch Klick
auf das PLUS Zeichen und
der Auswahl +Neu um eine
neue Abrechnung zu
erstellen.

Im sich 6ffnenden Fenster
wahlen Sie Ihre passende
Vorlage:

- Inlandreise

- Bezirksr o. NG Tar. 2

Hinweis:

Verwenden Sie die Vorlage Inlandreise (Tarif 1) fir Reisebewegungen auRerhalb des Bezirks.
Die Vorlage Bezirksreise ohne Nachtigung Tarif 2 verwenden Sie fiir Tages-Reisebewegungen

innerhalb des Bezirks.
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< Reisekostenabrechnung (0)

Suchen Q

&

Gefiltert nach: Datum (6 Monate)

Keine Reisen gefunden.

Details

-+ Aus verfiigharer Reise

(4+ Neu

Y +

],
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Vorlage Reisekostenabrechn. wahlen

Suchen

Q

| Inlandsreise

Auslandsreise

| Bezirksr 0. NG Tar. 2

Versetzung
Dienstzuteilung Inland
Dienstzuteilung Ausland
Dienstverrichtung Justiz
Dienstverrichtung
Heimaturlaub

Eintagig pausch Briissel

Mehrtagig Eintagige

Abbrechen
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Nach Ihrer Auswahl 6ffnet sich automatisch ein eigenes Browserfenster mit einer Maske zur
Eingabe relevanter Daten, die fiir die Kostenabrechnung relevant sind.
(Abrechnungsdetails — Anlagen — Spesen — Einstellungen)

< Neue Reisekostenabrechnung

Abrechnungsdetails

Abfahrt von:

Von:*  09.01.2025, 08:00 @
(® Arbeitsplatz () Wohnort
Bis:*  09.01.2025, 08:01 ©®

Ankunft an:

Reiseziel: *

(®) Arbeitsplatz (") Wohnort

Osterreich

09.01.2025, 08:00

—+ Zusétzliches Reiseziel hinzufiigen

Grund:*  Grund eingeben

Tatigkeit:

Unternehme
nsspezif.

Reiseart:

Bemerkunge

n:

Kostenzuord

nung:

Genehmiger/

in:

Konto 5606020

Tarif |

Kostenstelle

MS - 5771, Leogang, Nr. 17 (506152) (506152)
+ Neue Kostenzuordnung

Korner Florian, Dipl.-P&d. BEd

90635694

Anlagen(0) Hochladen

Keine Dateien
gefunden.

Dateien fir Upload hierher ziehen
oder Drucktaste "Hochladen"

verwenden.

Erstattung gesamt < Betrag berechnen
Spesen gesamt -,-- EUR

Tagesgebihr
09.01.2025 - 09.01.2025

-+ Spesen hinzufiigen

2/ Beforderungszuschuss éffentliches Verkehrsmittel beantragen

£/ Beférderungszuschuss privates KFZ beantragen

£ Kilometergeld beantragen

Einstellungen

Befiillen Sie in weiterer Folge allenfalls jene mit Stern gekennzeichneten Felder. Priifen Sie
etwaige vorbelegte Werte und senden Sie mit Klick auf zum VG senden |hre Abrechnung an
die Schulleitung.

Wohnadresse verkniipfen

Von und Bis

Geben Sie das Beginn- und Ende Datum mit Uhrzeit zu |hrer Reisebewegung Mobile Dienste ein.

Kostenzuordnung

Prifen Sie, dass hier unter Kostenstelle |hre

Stammschule angegeben ist.

Achtung: Fiir Abrechnungen Personalvertretung gilt:

Fligen Sie mit Klick auf
weiteres Objekt hinzu.

Wihlen Sie Auftrag in der Dropdownliste. —

Wahlen Sie im Buchungskreis die N/
975070000006 fiir PV-Reisen APS.

Kostenzuordnung (2)

personal X Q

Auftrag

—©

Buchungskreis AW}:% v

o

975070000006

Personalvertreter:innen Reisen - APS

975070000015

Personalvertreter:innen Reisen - BS
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Reiseziel

Bei Klick auf Reiseziel gelangen Sie in einen Dialog, wo Sie fiir die Kostenriickerstattung

3 Parameter einstellen missen. @ Meine Reisekostenabrechnungen - Mozilla Fir.  — O X
Gehen Sie anschlieRend wieder mit dem
Pfeil-Symbol auf die Hauptseite zurick.

Q6 https://mob2pb6.service.gv.at/sap/bc/uis_uis v8 =

Osterreich

Achtung: SchlieRen Sie dieses Fenster nicht mit X .
Adresse (Hauptziel)

@ {5 Adresse auswahlen
Postleitzahl:

Starten Sie im Feld Gemeindekennz. durch 5400
Eingabe der PLZ oder des Ortes...

@ 50205 &

Suchen Sie mit die genaue
Anschrift zur Adresse (StraBe, Weg, HausNr,, ...)

Ortsteil:

Hallein

@ " ich ()]
Adresse: \\
Unter wahlen Sie bitte Weisslhofweg, 5400 Natlein
funktionale Zustandigkeit fiir mehrere Standorte (@ Ziel aus Routenplaner
aus. Steuerlicher stand: *

funktionale Zustandigkeit fur mehrere Standorte >

Grund

Geben Sie hier den Grund zu lhrer Reisebewegung ein.

Tatigkeit

Stellen Sie fiir Mobile Dienste bei Tatigkeit das Konto 5606020 ein.

Genehmiger

Prifen Sie den Eintrag zum Genehmiger. Dies ist in der Regel der Kontakt zur Schulleitung.

Achtung:

Flir Abrechnungen von Reisebewegungen von Schulleitern ist unter Genehmiger der Kontakt zu Frau
Wimmer Ehrentraud einzustellen.

Unternehmensspezif. Reiseart

Wahlen Sie hier mittels Dropdownliste Tarif | fiir Reisen auBerhalb Ihres Bezirks, bzw. Tarif Il
flir Reisebewegungen innerhalb lhres Bezirks.
Speichern & Sichern Sie anschlieBend Ihre Eingaben durch Klick auf die Schaltflache

Emm) wnem o s

Durch Bearbeiten in der Vollbild- oder Detailansicht  Detailsicnt.
kdnnen Sie jederzeit an der Abrechnung weiterarbeiten. i) Duplizieren  Léschen  Historie




APS IT-Betreuung Janner 2025

Beantragen Sie nun entsprechendes Kilometergeld bzw. etwaige Spesen.

Spesen

Um Kilometergeld zu beantragen, klicken
Sie dazu im Spesen Dialog auf Erstattung gesa... 0,00 eur

Tagesgebiihr 0,00 EUR

0 @
04.01.2025 - 04.01.2025

- Spesen hinzufiigen
£ Beférderungszuschuss dffentliches Verkehrsmittel beantragen
¢/ Befirderungszuschuss privates KFZ beantragen

¢ Kilometergeld beantragen

Nach ein paar Sekunden wechselt die Ansicht automatisch | @ Meine Reisekastenabrechnungen-Mo..  — O X
in den nachsten Dialog. Das Programm errechnet O & nttps//mob2pbé service.gvat/sap/bc/u T3
automatisch auf Grund der von Ihnen eingegebenen
Adressdaten die Kilometeranzahl. Sie haben dennoch die
Moglichkeit einen Korrekturwert unter Angabe
begriindeter Umstdnde einzugeben. Erfassen Sie lhre
Begriindung dazu im Anmerkungsfeld des
Haupt-Dialogfensters.

Geben Sie eventuell mitfahrende Personen unter
Anzahl Mitfahrende ein und achten Sie auf das
Markieren (Flag) der Hin- und Riickfahrt.

Details

Fahrtstrecken, fiir die Sie

Kilometergeld beantragen @) =i

(¥ Arbeitsplatz - Weisslhofweg...
Kilometer errechnet:

@ Kilometerkorrektur:

0

Anzahl Mitfahrende:

Gehen Sie anschlieRend wieder mit dem Pfeil-Symbol

. . .. (7 Weisslhofweg, 5400 Hallein...
auf die Hauptseite zurlick. g

Kilometer errechnet:

Achtung: SchlieRen Sie dieses Fenster nicht mit x s
@ Kilometerkorrektur:

0

Anzahl Mitfahrende:

@ Einstellungen

Im letzten Schritt vergewissern Sie sich, dass Sie

in den Einstellungen lhre Wohnadresse Wohnadresse verkniipfen
verknlipft haben. Diesen Schritt miissen Sie
einmalig machen. Die Wohnadresse bleibt im
System fur alle weiteren Abrechnungen bestehen.
Haben Sie alle Eingaben getatigt, schlieRen Sie Ihre Arbeiten mit ab und senden Sie
Ihre Abrechnung mit Klick auf an die Direktion.

@ Abbrechen Duplizieren [

4

Aktuell verkniipfte Wohnadresse: XX KOO KX



