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Reiseantrag stellen

for
Fortbildungen — Kurse — sonstige Dienstauftrage

Starten Sie den Prozess im Serviceportal des Bundes unter: >

Klicken Sie auf das @ um einen neuen Antrag zu erstellen.

@ Reiseantrag — Mozilla Firefox

- o X

O (S https://mob2pbé.service.gv.at/sap/bc/ui5_ui5/ui2 /ushell/shells/abap/FioriLaunchpad.html?sap-client=100&sap-ushell-config=headerless#TravelReqt b =
< Reiseantrage (1) < Neuer Reiseantrag

Suchen Q C Reisedetails

Gefiltert nach: Datum (6 Monate)

Grund: *
Schulung TEST Zwecke 0,00 o
EUR Reisetédtigkeit:* 0 - Konto 5606000 v
Saalfelden, Osterreich Eingereicht Von:*  14.01.2025, 08:00 )
19.01.2025, 08:00 10.01.2025 .
Bis:* 14.01.2025, 08:01 ]
20.01.2025, 12:00
Land:*  Qsterreich (AT) (]
Ort:*
Geschatzte Kosten:  0.00 EUR
Bemerkungen:

Y @ w zum VG senden  Abbrechen [

Es 6ffnet sich ein eigenes Browserfenster mit einer Maske zur Eingabe relevanter Daten, die fir
den Reiseantrag relevant sind.

Reisedetails, Genehmiger/in, Reisemittel, Anlagen, geschatze Kosten, Kostenzuordnung

< Neuer Reiseantrag Genehmigerlin

Reisedetails
Name: BN RO [s)
Grund: *
Reisetatigkeit:* 0 - Konto 5606000 v Reisemittel
Von:*  14.01.2025, 08:00 ()
Bis:* 14.01.2025, 08:01 ) Schlafwagen:
Land:* Osterreich (AT) o :
Privat PKW:
Ort:*
Flug: .m.
Geschatzte Kosten:  0.00 EUR
Zusatz:

Bemerkungen:




APS IT-Betreuung Janner 2025

Hochladen

Keine Dateien gefunden.

Dateien fur Upload hierher ziehen oder Drucktaste "Hochladen” verwenden.

Geschatzte Kosten

Bahn:  g,00 EUR
Betrag Zahlungsdatum
Flug: 0,00 EUR Keine Daten verflgbar
Kostenzuordnung
Hotel:  g,00 EUR
Art:*  Kostenstelle v
Schiefwagen: 000  EW Beschreibung:*  MS, 5771, 506152 (0000506152) &
Anteil:*  100.00
Sonstiges: 0,00 EUR Hinzufiigen

Schritt fur Schritt zur Stellung eines Reiseantrags

Hinweis:

Fir alle Dienstreisen (Fortbildungen, Kurse, sonstige Reisen mit Dienstauftrag) ist rechtzeitig von
der Lehrperson ein Reiseantrag zu stellen. Nur von der Schulleitung genehmigte Antrage konnen
im Nachhinein abgerechnet werden. Nach Beginn der Dienstreise kann kein Reiseantrag mehr
gestellt werden. Es liegt in der Eigenverantwortung jeder Lehrperson, zeitgerecht einen
Reiseantrag zu stellen.

Dienstreisen ohne vorherigen Reiseantrag konnen nicht abgerechnet werden. Ausnahmen bilden
Reisen, fir die ein Reiseantrag gemal? Erlass 2.10 vom 11.10.2023 pauschal als erteilt gilt

(pauschaler Dienstreiseauftrag).

Felder mit rotem * sind Pflichtfelder und zwingend auszufillen.
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Verwenden Sie die nachstehende Ausfullhilfe fur Ihren Reiseantrag

Grund Name/Zweck der Dienstreise bzw. Fortbildung.

Reisetatigkeit 5606020 = Inlandsreise (Fortbildung, Kurse, sonstige Dienstreise)
5613400 = Auslandreise
5613410 = Auslandsschulveranstaltungen
7294607 = kirchlich bestellte Religionslehrer (Inland, Schulveranstaltung)

Von - Bis Beginn und Ende der Dienstreise (Zeitraum)

Land Osterreich (AT)
Bei Auslandsreisen entsprechendes Land wdhlen.

Ort Ort der Dienstverrichtung

Bemerkungen z.B.: Name Mitfahrer/in, Begrindung fir PKW-Genehmigung, private
Nachtigung, ...

Genehmiger/in Schulleitung (ggf. Stellvertretung)

Schulleiter/innen werden gebeten fir Ihre Fortbildungen bitte hier Frau
Ehrentraud Wimmer auswdbhlen.

Reisemittel Grundsatzlich besteht Anspruch auf Kostenersatz eines Offentlichen
Verkehrsmittels. Abweichungen missen ausgewahlt und begrindet
werden.

Hinweis:

Klicken Sie zwischenzeitlich auf und laden Sie anschliel3end Ihre Anlagen hoch.

Anlagen Einladungen, Ausschreibungen, Fixplatzzuweisungen aus ph-online, ...

Erlaubte Dateitypen: PDF, JPG, PNG

Geschatzte Kosten  Zur internen Budgetplanung werden Sie gebeten eine ungefahre
Kostenschatzung bekanntzugeben.
Diese Kosten sind unabhdngig zu jenen der tatsdchlichen Reisekosten-
abrechnung zu sehen.

Vorschisse Achtung: Keine Eingaben vornehmen!

Kostenzuordnung  Diese drei Felder sind vorbefUllt und kénnen grundsatzlich so belassen
werden.
Achtung: Keine Anderungen vornehmen!

Klicken Sie auf und anschlieRend auf um den Reiseantrag an lhre
Schulleitung weiterzuleiten.

m zum VG senden Abbrechen i

Hinweis:

Scheint bei der Reise der Status Eingereicht auf, wurde der Antrag der Schulleitung zur
Genehmigung weitergeleitet. Von der Direktion kann den Reiseantrag genehmigt, abgelehnt
oder zur Korrektur zurickgesendet werden. Haben Sie den Antrag dagegen nur gesichert und
noch nicht zum VG gesendet, scheint bei der Reise der Status Offen auf.



