APS IT-Betreuung Janner 2025
Reisekostenabrechnung
Schulveranstaltung

Serviceportal Bund

O E) = https://moprb6.service.gv.atfsap{bc/ui5_ui5/ui2/ushe||/shel|s/abap/FioriLaLlnc52? =

Reisekostenabrechnung < Reisekostenabrechnung (0) Details
Suchen Q ¢
Vorlage Reisekostenabrechn. wéhlen
Gefiltert nach: Datum (6 Monate) Suchen Q
Versetzung Ausland-obsolet ~
Den Prozess einer neuen Keine Reisen gefunden. Dienstverichtung § 20Abs2

Schulveranst. Inl. § 49a

Abrechnung zu einer
Schulveranstaltung mit dem

Bauschvergiitung § 21
PLUS ZEIChen Sta rten. Inland m. Reisebewegung

Wechsel i.Reisezeitr.§75a

Schulveranst Ausl. §49a

Spielbankenauf. Inl.
Spielbankenauf. Ausl.
Taggeldverzicht

Diverse Kostenersatze Ausl

Mit +Neu starten Sie den Abbrechen
Prozess unc.l wahlen aus der "+ Aus verfugbarer Reise |
Dropdownliste
(+ Neu )
Schulveranstaltung Inland § 49a \ )
Yy +

Es 6ffnet sich ein eigenes Browserfenster mit einer Maske zur Eingabe relevanter Daten, die
fiir die Kostenabrechnung relevant sind. (Abrechnungsdetails, Anlagen, Spesen, Einstellungen)

< Neue Reisekostenabrechnung Anlagen(0) Hochladen

Abrechnungsdetails
Von:*  09.01.2025, 08:00 B
Abfahrt von: (@) Arbeitsplatz () Wohnort
Bis:*  00.01.2025, 08:01 ) Keline Datelen
Ankunftan: (@) Arbeitsplatz (C) Wohnort gefu nd en.
Reiseziel* . Dateien fur Upload hierher ziehen
Osterreich . x oder Drucktaste "Hochladen”
09.01.2025, 08:00 verwenden.
-+ Zusétzliches Reiseziel hinzufiigen
Grund:* = Grund eingeben
Tatigkeit:  Konto 5606000 [u)l Erstattung gesamt Betrag berechnen
Unternehme  Tarif | ]} Spesen gesamt -y EUR
nsspezif.
Reiseart: i -
Tagesgebihr , (&) ®
Bemerkunge 09.01.2025 - 09.01.2025
n:
+ Spesen hinzufiigen
Kostenz# Sr:g Kostenstelle ¢/ Beférderungszuschuss éffentliches Verkehrsmittel beantragen
MS - 5771, Leogang, Nr. 17 (506152) (506152) 2/ Beforderungszuschuss privates KFZ beantragen
+ Neue Kostenzuordnung £ Kilometergeld beantragen

Genehmiger/  Korner Florian, Dipl.-Pad. BEd
in: Einstellungen
90635694

Wohnadresse verkniipfen
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Befiillen Sie in weiterer Folge allenfalls jene mit Stern gekennzeichneten Felder und senden
Sie mit Klick auf Ihre Abrechnung an die Schulleitung.

\Von

Geben Sie das Beginn Datum mit Uhrzeit der Schulveranstaltung ein.

Bis

Geben Sie das Ende Datum mit Uhrzeit der Schulveranstaltung ein.

Reiseziel

Bei Klick auf Reiseziel gelangen Sie in einen

Dialog, wo Sie fiir die Kostenriickerstattung @ Meine Reisekostenabrechnungen ~ Mozilla Firef.. . — O X
3 Parameter einstellen miissen. O 8 =2 nitps//mob2pbé.service.gvat/sap/bc/uis 1 Tf =
Gehen Sie anschlieBend wieder mit dem//,, Bsterreich

Pfeil-Symbol auf die Hauptseite zuriick.
Adresse (Hauptziel)
Achtung: SchlieRen Sie dieses Fenster nicht mit X

{5} Adresse auswihlen

@ Postleitzahl:

Starten Sie im Feld Gemeindekennz. durch ort
Eingabe der PLZ oder des Ortes...

Wert eingeben [u]]
Ortsteil:

Suchen Sie mit die genaue
Anschrift zur Adresse (StralRe, Weg, HausNr., ...) Land:

Qsterreich (=]

@ AUTES\

Unter wahlen Sie bitte, (@) Ziel aus Routenplaner
Schulveranstaltung aus. \Eteuerlicher Tatbestand: *

Schulveranstaltung >
Grund

Geben Sie hier den Grund zu lhrer Schulveranstaltung ein. (Wandertag, Sportwoche, Exkursion, ...)

Tatigkeit

Dieses Feld ist in der Regel mit dem Konto 5606000 vorbelegt.
Verwenden Sie fiir Schulveranstaltungen stets dieses Konto mit der Nummer 5606000.

Unternehmensspezif. Reiseart

Waibhlen Sie hier mittels Dropdownliste die Art lhrer Schulveranstaltung. (Exkursion, Sportwoche, ...)
Speichern & Sichern Sie anschlieBend Ihre Eingaben durch Klick auf die Schaltflache

m zum VG senden Abbrechen Duplizieren

Durch Bearbeiten in der Vollbild- oder Detailansicht | Detailsicht ]
kdnnen Sie jederzeit an der Abrechnung weiterarbeiten. laa) Duplizieren  Léschen  Historie
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Fligen Sie nun etwaige Spesen, die im Zuge der Schulveranstaltung entstanden sind, hinzu.

®

©,

Klicken Sie dazu auf +Spesen hinzufiigen und wahlen Sie im darauffolgenden Dialog
jene Objekte zu denen Sie Spesenkosten geltend machen wollen. Im folgenden
Beispiel wird nur das Objekt BUS zur Spesenabrechnung hinzugefiigt. Sie konnen hier
aber auch mehrere Objekte markieren. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der
Schaltflache Auswahlen.

Spesen
Suchen Q
Erstattung gesa... 0,00 eur Ausgewehlt: 1
+
Tagesgebiihr 0,00 EUR o Ban
04.01.2025 - 04.01.2025 ®

() Bauschvergiitung § 21

- Spesen hinzufiigen

() Benzin
¢ Befdrderungszuschuss dffentliches Verkehrsmittel beantragen
+
B
¢ Beforderungszuschuss privates KFZ beantragen -
2 Kilometergeld beantragen () Bus steuerpflichtig

w Abbrechen

Nach ein paar Sekunden wechselt die Ansicht automatisch in den nachsten Dialog, wo

Sie nun die Moglichkeit haben Ihre Spesendetails inkl. Anlagen (Zug- Busticket, ...) zu
erfassen. Gehen Sie anschlieBend wieder mit dem Pfeil-Symbol auf die Hauptseite

zuriick.
Achtung: Schlief3en Sie dieses Fenster nicht mit x

O-

Spesendetails Kostenzuordnung

o¥o Kostenzuordnung verwalten

35,00 EUR v @&

Spesendatum: Anlagen
04.01.2025 &

Beschreibung: Anlagen (1) Hochladen
Zugticket

Ticket zug test.pdf
0+-2626—00631303

Bemerkungen:
U0

Status: T Hochgeladen

Papier Beleg
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@ Im letzten Schritt vergewissern Sie sich, Einstellungen

dass Sie in den Einstellungen lhre
Wohnadresse verknilpft haben. Diesen
Schritt miissen Sie einmalig machen.
Die Wohnadresse bleibt im System fir
alle weiteren Abrechnungen bestehen.

Wohnadresse verkniipfen

Aktuell verkniipfte Wohnadresse: YaXXGOONDODOOHNE

Haben Sie alle Eingaben getatigt, schlieen Sie Ihre Arbeiten mit ab und senden Sie
Ihre Abrechnung mit Klick auf an die Direktion.

m Abbrechen  Duplizieren (3



