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Anlegen eines „externen“ Kontaktes 

 

Klick auf die Schaltfläche + Neu 

 

Klick auf Person (Kontakt anlegen) > Auswählen 

 

 

Felder ausfüllen und auf +Feld hinzufügen klicken. 
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Im folgenden Dialog das Feld E-Mail auswählen. 

 

Geben Sie hier Ihre gewünschte E-Mail Adresse (Direktion, Sekretariat) ein und 

klicken Sie auf Speichern. 

 

 

 

Damit wurde dieser Kontakt hinzugefügt, ist im Menüpunkt KONTAKTE gelistet 

und steht für Versendungen (Teilen) zur Verfügung.  

 

Im Dialog Teilen kann nun bei Weitergabe an externe EmpfängerInnen dieser 

Kontakt ausgewählt werden. 

 

 


